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COLEGIO CAMPESTRE SAN JOSE
Antiguo Colegio Siervas de San José
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CIRCULAR GENERAL

ASUNTO : PROCESO DE PAGO 2023

DE : GERENCIA

PARA : COMUNIDAD EDUCATIVA

CIUDAD Y FECHA : BOGOTA, D.C., 15 DE FEBRERO DE 2023

Estimada comunidad educativa:

Reciban un afectuoso saludo en este nuevo afio académico, el cual, esperamos que traiga
muchos éxitos para toda nuestra comunidad.

A continuacion, informaremos el paso a paso para el pago de facturacion segin contratos
2023.

l. Pagos Online (PSE) desde Phidias

1. Ingresar a la pdagina del colegio www.ccsj.edu.co y hacer clic en el enlace de Phidias

2. Estando en la plataforma PHIDIAS ingrese su usuario y contrasefia, luego, de click en el
perfil del estudiante.

| PERFILPADRE | | PERFILESTUDIANTE |
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3. Una vez en el perfil del estudiante dar click en tesoreria y luego en consolidado

. En esta vista podra evidenciar: Cobros pendientes, Cobros pagados

recientemente y Pagos recientes.

4. Para realizar el pago se debe seleccionar en “Cobros pendientes” al costado derecho

2 Pagar obligaciones

5. Alabrirse la ventana “Pagar obligaciones” seleccionar:

Usted tiene cobros sin expedir, desmarque para ocultar y deseleccionar

6. Seleccionar el mes a pagar:
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7. Desplazarse al final de la pagina y dar clic en .

8. En la siguiente vista, aparece el detalle de pago. Usted tiene 2 opciones:
e Generar el recibo para imprimirlo y presentarlo en la VENTANILLA DEL BANCO en

WS tmadmie (VER CAPITULO 11l - PAGOS EN EFECTIVO (PRESENCIAL EN BANCO)) o,

e Realizar el pago en linea mediante PSE " Fagoenlinea

9. Aceptar el aviso de privacidad.

Aviso de privacidad

10. El sistema lo direccionara a la pagina de “Tucompra PSE”, Diligenciar la informacion
solicitada y seguir las indicaciones de la plataforma de pagos.
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Il. TRANSFERENCIA ELECTRONICA

Datos:

- NOMBRE: COOPTASED

- NIT: 800.222.102-8

- BANCO: AV VILLAS

— CUENTA CORRIENTE N2 044.012.656

- Luego de realizar la transferencia es OBLIGATORIO enviar el comprobante de la
transferencia al correo tesoreria@ccsj.edu.co. El envio de este soporte es imprescindible
pues es la Unica manera de identificar y aplicar el pago, evitando asi reportes de cartera
en mora.

lll. PAGOS EN EFECTIVO (PRESENCIAL EN BANCO)

1. Generar e imprimir (impresora laser) el recibo de pago segun se indica en el Numeral 8
del CAPITULO | de este instructivo para realizar el pago en el banco Av Villas.
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IV. PAGOS CON TARJETA CREDITO Y/O DEBITO

De acuerdo con nuestros procesos de reorganizacion interna, nos permitimos comunicarles nuestro
horario de atencion en la Ventanilla de Tesoreria del colegio, el cual, quedara de la siguiente manera
a partir de la fecha:

Lunes a viernes de 7:00 am a 12:00 m
(No habra servicio en las tardes)

Agradecemos su atencidn y cualquier inquietud al respecto, con gusto la atenderemos en nuestros
medios de contacto establecidos o al correo info@ccsj.edu.co.

Cordialmente,

RAUL EDUARDO TORRES MORENO
Gerente — Representante Legal
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